
JENIS DAN PERSYARATAN PELAYANAN 
 

 

A. PELAYANAN KEPENDUDUKAN 
syarat-syarat yang diperlukan sebagai berikut : 

 

1. Akta Kelahiran 
Persyaratan yang diperlukan 

• Surat permohonan kelahiran dari desa 

• Surat keterangan lahir dari bidan atau rumah sakit 
• Foto copy surat nikah 

• Foto copy karu keluarga (KK) 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) kedua orang tua/surat keterangan kematian dari desa 
bila orang tua meninggal 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) kedua orang saksi 

 

2. Akta Kematian 
Persyaratan yang diperlukan 

• Surat permohonan kematian dari desa 

• Surat keterangan kematian dari puskesmas/rumah sakit bila ada 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) kedua saksi 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) pelapor 

 

3. e-KTP Pemula 
Persyaratan yang diperlukan 

• Form F102 dari Desa 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

• Melakukan perekaman 

 

4. e-KTP Perubahan 
Persyaratan yang diperlukan 

• Form F102 dari Desa 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

• Kartu Tanda penduduk (KTP) lama 
 

5. Kartu Keluarga (KK) 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Coklit KK yang sudah diketahui Kepala Desa 

• Kartu Keluarga Lama (Asli) 

• Bukti pendukung apabila ada perubahan 
✓ Foto copy Akta Kelahiran 
✓ Foto copy Ijazah 
✓ Foto copy Surat Nikah 

 
 

 
 



6. Surat Pindah Tempat antar Kecamatan, antar Desa dan Antar RT 
Persyaratan yang diperlukan 

 

• Surat keterangan pindah dari Desa 

• Coklit KK (untuk keluarga yang ditinggal) 
• Kertu Keluarga (KK Asli) 

• Foto copy Surat Nikah (bagi yang sudah menikah) 

 

7. Kartu Identitas Anak (KIA) 
Persayaratan yang diperlukan 
 

• Mengisi formulir F102 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto copy Akta Kelahiran Anak 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) kedua orang tua 

• Pas photo 3x4 cm sebanyak 2 lembar bagi usia 5 tahun keatas 
 
 Catatan : Pemohon diharapkan mengajukan bersamaan atau satu paket khususnya pada saat 
mengurus Akta Kelahiran untuk anak baru lahir sekaligus perubahan Kartu Keluarga (KK) nya  

 

B. PELAYANAN UMUM 
 

1. Surat Bepergian 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Surat keterangan Bepergian dari Desa 

• SKKB dari Desa 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP)  

• Pas foto begron merah ukuran 4x6 cm rangkap 3 lembar 
 

2. Surat Keterangan Tidak Mampu 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Surat keterangan tidak mampu yang sudah ditanda tangani oleh Kepala Desa 

• Foto copy kartu Keluarga (KK) 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

 

3. Surat Keterangan Usaha Dagang 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Surat keterangan usaha dagang yang sudah ditanda tangani oleh Kepala Desa 

• Foto copy Kartu keluarga (KK) 

• Foto copy Kartu Tanda Pendududuk (KTP) 

4. Surat Keterangan Ahli Waris 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Surat keterangan ahli waris yang sudah ditanda tangani dan diketahui kepala desa 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) dan Kartu Tanda Penduduk (KTP) ahli Waris 

 

 

 

 



 

5. Surat Keterangan Kelakuan Baik (SKCK) 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• SKKB dari Desa yang sudah diketahui Kepala Desa 

• Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

• Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

• Foto copy ijazah 
• Foto copy Akta Kelahiran 

• Pas foto background merah ukuran 4x6 cm (1 lembar) 
 

6. Legalisasi Izin Keramaian 
Persyaratan yang diperlukan 
 

• Permohonan dari yang bersangkutan, yang sudah ditanda tangani kepala desa 
 

7. Surat Keterangan Dispensasi Pernikahan 
Persyaratan yang diperlukan 

• Permohonan yang sudah ditanda tangani oleh kepala desa 

• Rekomendasi dari KUA 

 

8. Proposal 
Persyaratan yang diperlukan 

• Permohonan proposal yang sudah ditanda tangani oleh yang bersangakutan/panitia dan diketahui 
oleh kepala desa 

 

C. PELAYANAN PERIZINAN 
Memfasilitasi Izin Usaha Mikro (IUM) melalui Online Sigle Submission (OSS) 

Persyaratan yang diperlukan : 

1. Fc Kartu Keluarga 
2. Fc Ktp 
3. Fc NPWP (bagi yang mempunyai)


